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.Про внесення змiн до рiшення виконавчого KoMiTeTy
Люботинськоi MicbKoi ради XapKiBcbKoT областi
вiд 12 травня 2020р. Ns 96 "Про покладання функцiй
уповноваженоТ особи у сферi публiчних закупiвель
виконавчого KoMiTery Люботинськоi мiськоI ради
Харкiвськоi областi" та затвердження Положення про
уповноважену особу виконавчого KoMiTeTy
rJIrоботинськоi MicbKoi ради XapKiBcbKoi областi
у новiй редакlдii

розглянувши службову заIILIску головного спецiалiста вiддiлу юридичного забезгiечентtя
виконавчогО KoMiTeTY Люботинськоi MicbKoi раДИ XapKiBcbKoT областi На,цii
ФАЙзрАХмАновОТ, на виконання вимог ст. 1 |, п. 4 роздiлу Х ПрикiнlдеIJих та перехiдrrих
поло}кень Закону УкраiЪи <Про публiчнi закупiвлi>, вiдповiдно до I1римiрного положеIJня
про уповНоважеЕУ особу, загвердженого Наказом MiHicTepcTBa економiки УкраiЪи вiд
08.06.2021 Jt40, з метоЮ органiзацii закупiвельноi дiяльностi tsикоIlавчого комiте,гу
ЛюботинСькоi MicbKoi XapKiBcbKoi облаСтi, керуюЧись ст.ст. 40, 52 Закогtу Украiпи <Прtl
мiсцеве самоврядування в УкраiЪi>, виконавчий KoMiTeT Люботинськоi MicbicoT ради

ВиРIШИI]:
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Додаток 1

ЗАТВЕРДЖЕНО
рiшення виконавчого KoMiTeTy
ЛюботинськоТ мiськоi ради
XapKiBcbKoi областi
Вiд 14 грудня 202| р. ЛЪ 237

Положення про уповноважену особу
у сферi публiчних закупiвель виконавчого KoMiTery

Люботинськоi MicbKoi ради XapKiBcbKoT областi

I. Загальнi положення
1.1, Ще Положення розроблено вiдповiдно до абзацу третього пункту 11 частини першоi

cTaTTi 9 та частини дев'ятоi cTaTTi 11 Закону "Про публiчнi закупiвлi" (да_пi - Закон),
Примiрного положеннrI про уповноважену особу, затвердженого Наказом MiHicTepcTBa
екоrrомiки Украiни "Про затвердження Примiрного попоження rrро уповноважену особу"
08.06.2021 Ns 40, - i визначае правовий статус, органiзацiйнi тапроцедурнi засади дiяльностi
уповноваженоТ особи, а також iT права, обов'язки та вiдповiда,тьнiсть.

1.2, Уповноважена особа - службова (посадова) чи iнша особа, яка е працiвником
виконавчого'комiтету Люботинськоi MicbKoi ради XapKiBcbKoi областi (далi - залловник) i
визначена вiдповiдальною за планування, органiзацiю та проведеIIшI IIроцедур закупiвель,
спрощених закупiвель, закупiвель iз використанням електронного катаJIогу, закупiвель iз
використанням e:IeKTpoHHoi системи закlтIiвель, BapTicTb яких не перевищуе 50 тисяч
гривснь; планування i 0прилюднення планiв закупiвель без використання електронноi
систеtrIи закупiвель; оIIр}Iлюднення звiтiв гrро договори про закупiвлю, укладенi без
використаЕня електроrrноТ системи закупiвель, згiдно з цим Законом - на пiдставi власного
розпорядчого рiшення заl\1овника.

1.3. У разi призначення Замовником декiлькох уповноважених осiб, не може бути
визначено iх одrrочасно вiдповiдальними за органiзацiю та проведеI{ня одних i тих самих
закlrпiвель.

1,4. Метою дiяльностi уповновarкеноi особи € rrланування, органiзацiя та проведення
проllел}р закупiвель, спрощених закупiвель, закупiвель iз використанням електронного
катаJIогу, закупiвель iз використанням електронноi системи закупiвель, BapTicTb яких не
перевищуе 50 тисяч гривень; планування i оприлюднення планiв закупiвель без
використання електронноi системи закупiвель та оприJIюднення звiтiв про дOговори про
закупiвлю, укладенi без використання електронноi системи закупiвель в iHTepecax замовника
на засадах об'сктивностi та неупередженостi.,a. J ,

1.5. Уповноважена особа пiд час органiзацiТ та проведення процедури
закупiвлi/спрощеноi закупiвлi повинна забезпечити об'ективнiсть i неупередженiсть процесу
органiзацii та проведення процедур закупiвель/спрощених закупiвель в iHTepecax замовника.

1.6. Визначення або призначення уповноваженоi особи не повинно створювати конфлiкт
мiж iнтересаivи замовника та учасника чи мiж iнтересами учасникiв процедури
закупiвлilспропденоi закупiвлi, наявнiсть якого може вплин},ти на об'сктивнiсть i
неупередженiсть ухвалення рiшень щодо вибору переможця процедури закупiвлi/спрощеноi
закупiвлi.

1,.7. Уповноважена особа дJuI здiйснення cBoik функцiй, визначених Законом,
пiдтверджуе свiй piBeHb володiння необхiдними (базовими) знаннями у сферi публiчних
закупiвель на веб-rrортатi Уповноваженого органу з питань закl,пiвель шляхом проходження
безкоштовноI,о тестування.

1.В. Уповноважена особа у своТй дiяrtъпостi керусться ЗаконОм,,принЩипами здiйснення
публiчних закупiвель. RI{значених Законом, ittшlими норjчIат}Iв}rо-правOвими актами та цим
положенням.

1.9. Установити, що закугtilз:лi, розrrочатi тендерIIиNI комiтетоп,t ,tа не зацершенi станом
на 01.01 .2а22р., пiдляг,ають завершOIrню у вiдповiдностi з виь(огами Закону Уповноваженою
особою.



2. Органiзацiя дiяльностi уповноваженоi особи
2.1. Уповноважена особа призначаеться зЕl},{овником шляхом покладення на працiвника iз

штатноi чисельностi функцiй уповноваженоi особи як додатковоТ роботи з вiдповiдною
доIIлатою, згiдно iз законодавством;

2.2. Не можуть визначатися (призначатися) уповноваженими особами посадовi особи та
представники учасникiв, члени ikHix сiмеЙ, а також народнi депутати УкраiЪи, депутати
Верховноi Ради АвтономноТ Республiки Крим та депутати MicbKoi, районноi у MicTi,
районноi, обласноi ради.
, 2.З За необхiднiстю, за рiшенням зЕlN{овника може утворюватися робоча група у складi

працiвникiв замовника, iнiцiатором утворення якоТ може бути уповноважена особа.
У рiшеннi про утворення робочоi групи замовник визначае перелiк працiвникiв, що

входять до скJIаду робочоi групи, та уповнова)кену особу, яка буде головою, у разi якщо в
замовника призначено кiлька уповноважених осiб.

ffo складу робочоi групи не можуть входити посадовi особи та IIредставники учасникiв,
члени ixHix сiмеЙ, а також народнi депугати УкраiЪи, депутати Верховноi Ради Автономноi
Республiки Крим та депутаiи MicbKoi, районноi в MicTi, районноi, обласноi ради.

У разi утворення робочоi групи уtIовноважена особа е iT головою та органiзовуе iT роботу.
Робоча група бере y"racTb:
- у пiтготовцi тендерноiдокументацii, оголошення про проведення спрощеноiзакупiвлi

та виIчIог до предмета зак5,тliвлi;
- урозглrlдi тендерних пропозицiй/пропозицiй;
- у проведеннi переговорiв у разi здiйснення переговорноi процедури.
Члени робочоi групи об'ективно та неупереджено розглядають 'тендернi

пропозицi'r'/пропозицii та забезпечують збереження конфiденцiйностi iнформацii, яка
визначена учасникЕIми як конфiденцiйна.

Рiшення робочоi групи оформлюються rrротоколом iз зазначення дати i часу прийняття
рiшення та мають дорадчий характер.

3. Засади дiяльностi та вимоги до Уповноваженоi особи

З.1. Уповноваэкена особа здiйснюе свою дiяльнiсть на пiдставi розпорядчого рiшення
замовника та вiдповiдного положення.
Уповноважена особа може мати право на пiдписання договорiв про закупiвлю в разi надання
замовником таких повнова)кень, оформлених вiдповiдно до законодавства.

3.2. Уповноважена особа не може здiйснювати дiяльнiсть на пiдставi договору про
:'наДання пЬслуг дJu{ проведення процедур (процедури) закупiвель/спрощених закупiвель

(спропрноi закупiвлi).
3.3, Оплата працi (доплата) уповновФкеноi особи здiйснюеться на пiдставi законiв та

iнших нормативно-правових aKTiB Украiни, _ генеральноI, гаJIузевих, регiональних угод,
колективних договорiв. Розмiр заробiтноi плати (лоплати) уповноваженоi особи визначаеться
у трудовому логоворi (KoHTpaKTi) вiдповiдно до вимог законодавства.

3.4. Рiшення уповноваженоi особи оформлюються протоколом iз зазначенням дати
прийняття рiшення, який пiдписуеться уповновчDкеною особою.

3.5. Уповноважена особа повинна мати вищу ocBiTy, як правило, юридичну або
економiчну ocBiTy, та базовий piBeHb знань у сфёрi публiчних закупiвель.

З,6, Уповноваженiй особi рекомендовано мати досвiд роботи у сферi публiчних
закупiвель.

З.7. Уповноваженiй особi рекомендовано дотримуватися принципiв доброчесностi та
дiяти на ocHoBi етичних пtiркувань, передбачених настановами щодо еткчноi поведiнки пiд
час здiйснення публiчних закупiвель

3.8. За,тежно вiд обсягiв та предмета закупiвлi уповноваженiй особi доцiльно
орiентуватися, зокрема, у таких IIитаннях:
в основах сучасного маркетингу, кон'юнктурi ринкiв ToBapiB, робiт i послуг ta факторах, що
впливають на iT формування, а також джерелах iнформацiТ прё ринкову кон'юнктуру;



у чинних отандартах ,Ia ,гехнiчIIих yN{ol]ax ToBapiB, робiт i послуг, якi заttуповуIотLся
замов}Iиком;

у ви/Iах. iстотlrих yllIoBax та особлlrвостях укладення договорiв про закупiвлIо ToBapiB, робiт i

IIос.rIуг тоII{о.

З.9. /{о основних завдань (фуIкцiй) уповнова}кеноi особи наJIежать:
- плаI]уваIIня закупiвель та формування рiчного плану закуtriве.llь в електроннiй системi
закl,ttiвсль;
- lrроведеIIIlя попере/illiх ринкоtsих коI{су.jIьтацiй iз MeToIo аttаriзу ринку;
- здiйснення вибору процедури закупiв.lIi;
- I1ровслення IIpoIIc.ityp закупiвель/спроrцених закуItiве:rь;
- заоезпечеIIня укJIаiIаI{IIя раN,{кових угод;
- забезпечеilIIя рiвiIих y]vloB для Bcix учасItикiв. об'скт,ивrlий та .lесlIий вибiр персN,tожця

IIроцсдуррr з акугliв.lтilспроtцетIоi з акупitз.lli ;

- забезпечеt{IIя склалаIIIIя, затвердження та зберiгання вiдповillних документiв iз IIи,I,aIIL

публiчtlих закуlriвель, визначсIIих Законом;
- забезrtечен}Iя оприлIоднення в електронIliй системi закупiвель ilrфоршrаiliТ, необхiлноТ д:тя

виконаIIня вимоl, ЗакоItу;
- забезпечення }Iадсилаi{ня в еJIектроIIIIоN{у виглядi до органу оскарженIlя iнформаIlii,
докуплен,гiв ],а MaTepizr"TiB щодо IIроведсIIIIя проце/{ур закупiвель у разi отримаIIня запиту вiд1

OpI,alIy оскаржеIIIIя ;

- ]]засмодiя з органами. що здiйснtоlоть коI{,гроJIь у сферi публiчних закуrliве;lь ltiл час
]}икоIiаIIIIя IIими cBclTx функцiй вiдповiдtIо до закоIIодавства;
- здiйснетrня irrших дiй. ttередба.tених Законом, трудовим l{ol,oBopoп.{ (KoirTpaKToM) або

розIIорядlчим рittlеIttIям замовника.

4. Права та обов'язки уповноваженоi особи

4.i. Уповноважена особа мае право:
- проходити навчання з питань органiзацii та здiйснення публiчних закупiвель, у тому числi
дистанцiйне, що здiйснюеться за допомогою мережi IHTepHeT;
- брати 1пласть у плануваннi видаткiв i визначеннi потреби в товарах, роботах i послугах, rцо

закуповуватимуться;
- запитувати та отримувати рекомендацii та iнформацiю вiд суб'сктiв господарювання дJuI
планування закупiвель та пiдготовки до проведення процедур закупiвель/спроrцених
закупiвель;
- вимагати та отримувати вiд службових осiб i пiдроздiлiв замовника iнформацiю та
документи, ."необхiднi для виконання завдань (функцiй), пов'язаних iз органiзацiею та
проведенням процедур закупiвель/спрощених закупiвель;
- приймати рiшення, узгоджувати проекти документiв, зокрема проект договору про
закупiвлю з метою забезпечення його вiдповiдностi умовам процедури закупiвлi/спрощеноi
закупiвлi, та пiдписувати в межах компетенцii вiдповiднi документи;
- iнiцiювати утворення робочоi грl,тlи зi складу працiвникiв замовника;
- надавати пропозицii керiвнику щодо спiвпрацi iз центра:riзованою закупiвельною
органiзацiсю;
- брати участь у нарадах, зборах iз питань, пов'язаних iз виконанням ii функцiональних
обов'язкiв;
- надавати розяснення та консультац1l структурним пlдроздlлам замовника з питань, що
належать до компетенцii уповноваженоi особи;
- ознайомлюватися з документами, що визначають IIрава та обов'язки уповноваженоТ особи;
- вносити пропозицii керiвнику щодо оfганiзацii закупiвельноi дiяль_ностi;
- здiйснювати iншi 7:1ii, передбаченi законодавством.

4.2. Уповноважена особа зобов'язана:
- дотримуватися зако}Iодавства у сферi публiчних зак5rпiвель та цього Положення;
- органiзовувати та проволити процедури закупiвель/спрощенi закупiвлi;
- забезпечувати piBHi умови для Bcix учасникiв процелур закупiвель/спрощених закупiвель,
об'ективний вибiр переможця;



- у встановленому Законол,t порядку визначати переможцiв прочедур закупiвель/спрощених
закупiвель

4.3. Уповноважена особа несе персон.rльну вiдповiдальнiсть:
- за прийнятi нею рiшення i вчиненi дii (бездiяльнiсть) вiдповiдтrо до законiв УкраiЪи;
- за повноту та достовiрнiсть iнформацii, що оприлюднюеться на веб-порталi
Уповноваженого органу з питань закупiвель;
- за порушення вимог, установлених Законом та нормативно-правовими актами,
прийнятими на його виконання.

KepyIo.ra справами виконкому Лiдiя КУДЕНКО


