Pe30/IOIisl OBOJMTECS [0 CIIBBUKOHABIUB Ha PKK. Vc¢i mnpuMipHMKH €JI€KTPOHHOIO
JOKYMEHTY MaloTh OIHAKOBY IOPHIM4HY CHITY Ta i JIAraloTh BUKOHAHHIO.

2.7, SIKmo BXimHMIl MOKYMEHT € IanepoBUM, MIC/s HAHECCHHS Ha HBOTO peecTpauiifHoro
HOMepa, [aTH Ta PE30JIOLil, JOKYMEHT CKaHYeTBCA y NOBHOMY 06ca3i 1 #oro emeKTpoHHa KOIis
HAJICHTAETHCS CHCTEMOKO BEKOHABILAM I IIOAJIBIIOL poboTH.

3 mamepoBHM BapiaHTOM JOKYMEHTY NPALIo€ FOJIOBHHUI BUKOHABEIb, KU J0Ty4ae HOro 10
TIPOEKTY BifIIIOBiJli, IO MOJAETHCS Ha HiAnuC KEPiBHHUKY.

2.8. JIoKyMEHTH HAAXOIAThb 10 BUKOHABIB y BifnoBiaHi nmanku «Mol JTOKyMEHTH» Y KabiHeTi
cucremu. CHCTeMa TPYIy€e €NEKTPOHI JOKYMEHTH 3a CTaHAMH «Ha KOHTPOJI», «3HATO 3 KOHTPOIIOY,
10 BiZOMa» TOIIO, IO TIO3HAYAETECA y CHCTEMi OKPEMHM KOJIBOPOM. KoskeH mpariBHAK Ma€ TOCTYIl
J10 IOKYMEHTIB, IO CTOCYOTBCS POOOTH BiALITY.

2.9. TlpaumiBHMKH BHKOHABYHMX opramip JIIOGOTHHCHKOI ~MICBKOI ~ paju 30008’ s13aH1
CHCTEMATHYHO HPOTAroM poOOYoro mHA IepeBipaATH CBilf («TIEpPCOHATBHHUH xabiner». Tepmin
Teperisy eNeKTPOHHHX TOKYMEHTIB HE TIOBHHCH [ICPCBUILYBATH 4 poGOYMX TOAUH.

Po3risi eTeKTPOHHHX JOKYMEHTIB (TMIIOBHX) 3[IMCHIOETBCSA Y TepMiHH, BCTaHOBIIEHI

3aKOHOJABCTBOM. Y BHI@Jax HAJIXO/DKCHHS NOKyMCHTa 3 IO3HA4KOIO «TEPMIHOBOY», JOKYMEHT
HaJICHIA€ThCS. BAKOHABLIEO, TIPO IO BiH TOIATKOBO inpopMyeThCS.

2.10. Tliciasi BUKOHAHHSA pe3OMIOLil Ta 3aBJaHb, 3a3HAYCHUX Y JOKYMEHTi, BHKOHaBEIb
30608’ S3aHMit BiIMITHTH HOr0 BUKOHAHHS y CHCTEMI. ‘

3HATTS [JOKYMEHTAa 3 KOHTPOMIO BifOyBa€ThCAd Yy pimami «KOHTponb» Ha MifCTaBi
eJIEKTPOHHOTO JJOKyMEHTa/CKaHOBaHOT xomil mOKymeHTa a0 KOMEHTaps BHKOHABIS Y KapTIi
3aBaHH, Y pasi BIICYTHOCTI €JICKTPOHHOTO HOKYyMCHTA. '

2.11 .KOHTpONb 32 BHECEHHSAM Bi/IOBLIHOL indopmarii Mpo BUKOHAHHS JOKYMEHTY 3IiCHIOE
cremiamcT Binaity 3a6e3medeHHs JisuTbHOCTI BUKOHKOMY Ta BHYTPIIIHbOI TTOJITHKH.

2.12. Tlomyk KOHKPETHOTO EJIEKTPOHHOIrO JOKyMCHTa 3MifiCHIOETBCA 33 PEKBi3HUTAMHU
JOKyMeHTa (Ha3Ba, BHJ JOKYyMCHTa, JiaTa, HOMEp JIOKyMCHTa, KOPECTIOHICHT TOINO), BBEACHUMH Y
BiMOBiAHI TOMYKOBi MO a00 3a KOHTEKCTOM (KJIFOUOBHM CIIOBOM UM (pa3oro) KOPOTKOro 3MicCTy
JOKyMEHTa.

.13, Jns mimBumeHHS edeKTHBHOCTI poGOTH MOLIYKOBOI CHCTEMH BHKOPHCTOBYIOTBHCS
xnacupiKariini JoBi THHKH, K BIIPOBAKEHi y poOOTY CHCTEMH.

2.14. Tepmin 36epiraHHs €NEKTPOHHOIO TOKYMEHTY IOBUHCH 6yTH He MEHILIEM BiJl TEPMIHY,
BCTAHOBJIEHOIO 3aKOHO/IABCTBOM JUTS BIAOBIHEX JIOKYMEHTIB Ha marnepi.

3. IlpukiHieBi M0JI0KEeHHS

3.1. BHecenns Oyap-SKHMX 3MiH JO CHCTeMH (BMIYYEHHS, KOPHIYBAHH: inpopmarii, 3MiHa
(yHKIiOHATY TONIO) 3AIHCHIOETHCA Ha mifcTaBi 3BEpHEHHs IO BiUIUTy 3a0e3NeueHHS JisIBHOCTI
BHKOHKOMY Ta BHYTPiIIHBOI OMITHKH/ CEKTOPY KOMIT"FOTEPHOTO 3a0e3neueHHs BIJLALITY.

3.2.Jlama cucTeMa AOKYMEHTOOOIry BIPOBAKYETHCA 3 METOIO IIPUCKOPEHHS. Ta ONTHMi3aulil
BHYTDIlIHIX HPONECIB [LIOBOJACTBA, MOCHICHHA BUKOHABCHKOI WCIMIUIIHM Ta BiJOBLIHOTO
KOHTPOJTIO 33 HElO Ta HE BBAKAETBCA EJICKTPOHHIM JIOKyMeTOO00IroM, SIK TaKHM.



