
2.10. Пiсля виконанЕя резолючii та завдаflь,

зобов'язаrrий вiдллiтити його виконаншI у системi,

Зняття документа з контроJIю вiдбуваеться у вкладцi <Контроль) на пiдставi

олектронного д""й."rJ.**оuч"Ьi копii дЬкумента абО КОМеНТаРЯ ВИКОНtlВЦЯ У КаРТЦi

завдZuIЕя, у разi вiдсутностi електронного докуN(еIIта,

2.11 .КонТроль за внесеЕЕяМ вiдповiдлОi iнформачii про виконання докуý[еЕту здrпсЕюе

спецiалiст вiддiлу забезпечення дiяльностi виконкому та внутрiшньоi полiтики,

2.|2. Пошгуlt конкретЕого електронЕого документа здiйснюеться за реквiзитаtrли

докумеЕта (назва, вид докуМеЕтq дата, Еомер документа, кореспондент тощо), введеними у

вiдповiднi 'о*у*оuiЪi, 
iOo ,u *n"r.*.ro* (**Ьвим словом ,шl фразою) короткого змiсту

докр[ента.
.2.|з. для пiдвищення ефективностi роботи пошуковоi систеМИ ВИКОРИСТОВУIОТЬСЯ

класифiкацйнi довiдники, якi впровадженi у робоry системи,

2.14. TepMiH зберiганIUI електронного докумонту tIовинен буги не моншим вiд TepMiHy,

встановленого зilкоflодЕtвством дr" uiдrrо"iднlтх документiв на паперi,

3. Прикiнцевi положення
:_-_

3.1. Внесення будь_яких змiн до системи (вилуrення, кориryваннЯ tнформац11, змlна

функчiонапу тощо) здiйснюеться fiа пiдставi зверненнlI до Birylirry забезпечення дiяльностi

виконкому,u ""у.рiЙ"оi 
тrолiтики/ сектору комп"ютерного забезпечеЕня вiддiлу,

з.2.щаtтасистема докумеЕтообiry впроваджуеться з йетою прискоренн,I та оптимiзацii

внугрilпнiх процесiв дiловодства, посиленнrI викопавськоi длсциплiни та вiддlовiдrого

контроJIю за Еею та не вважаеться електронЕим докуметообiгом, як тЕlким,

зазначених у документi, виконtlвець


