






         ЗАТВЕРДЖЕНО :

                                                                                                             Міський голова                                                                                        
                                                                                                                     Леонід ЛАЗУРЕНКО
                                                                                        “       “                         2023 року

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
«Видача ордера на жилу площу у гуртожитку»

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийняття пакету документів,реєстрація та подання міському голові для накладання  резолюції, передача документів на виконання
	Адміністратор центру
	В
	Протягом

1 робочого дня

	2.
	Перевірка документів
	Відділ з питань розвитку інфраструктури міста та благоустрою
	В
	Протягом

2 робочого дня

	3.
	Засідання громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті Люботинської міської ради


	Відділ з питань розвитку інфраструктури міста та благоустрою
	В
	Протягом 3 робочого дня

	4.
	Підготовка проекту рішення для винесення на розгляд виконавчого комітету
	Відділ з питань розвитку інфраструктури міста та благоустрою
	В
	Не пізніше терміну, встановленому  графіком оприлюднення проектів рішень

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні виконкому 
	Відділ з питань розвитку інфраструктури міста та благоустрою
	В
	Згідно з планом засідань

	6
	Підписання рішення міським головою
	Міський голова 
	В
	5 днів після засідання виконкому


	7.
	Передача кінцевого результату  в ЦНАП  
	Відділ з питань розвитку інфраструктури міста та благоустрою
	В
	Протягом

1 робочого дня

	8.
	Видача замовнику ордера на жилу площу у гуртожитку
	Адміністратор Центру
	
	Протягом робочого дня після заповнення

	Загальна кількість днів надання послуги 
	30

	Загальна кількість днів (передбачених законодавством) 
	30

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги визначено  Законом України «Про звернення громадян» або у судовому порядку.



Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

